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ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ SƠN THUỶ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

  

QUY CHẾ PHỐI HỢP HOẠT ĐỘNG 

Của các thành viên trong Tổ Công tác rà soát đối tượng và điểm, tụ 

điểm ma túy trên địa bàn xã Sơn Thủy 

Ban hành kèm theo Quyết định số       /QĐ-UBND ngày 05/5/2025 của Chủ 

tịch UBND xã Sơn Thủy 

Chương I 

QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh  

Quy chế này quy định chế độ trách nhiệm, nguyên tắc làm việc mà mối quan 

hệ phối hợp giữa các thành viên trong Tổ công tác rà soát đối tượng và điểm, tụ 

điểm ma túy trên địa bàn xã Sơn Thủy (sau đây gọi là Tổ Công tác); giữa các đồng 

chí Tổ trưởng, Tổ phó thường trực, tổ phó và đồng chí Chủ tịch UBND xã; chế độ 

thông tin báo cáo và quy trình giải quyết công việc của Tổ Công tác. 

Điều 2. Đối tượng áp dụng 

Quy chế này áp dụng đối với thành viên thuộc Tổ Công tác, Chủ tịch UBND 

xã. 

Điều 3. Mục đích phối hợp 

Tăng cường sự đoàn kết, gắn bó, phối hợp chặt chẽ, thống nhất, có hiệu quả, 

phát huy được sức mạnh tổng hợp của các thành viên Tổ Công tác trong thực hiện 

nhiệm vụ phòng chống ma túy trên địa bàn xã, góp phần đảm bảo an ninh trật tự 

trên địa bàn và phục vụ đắc lực cho sự nghiệp phát triển kinh tế - xã hội của địa 

phương. 

Điều 4. Nguyên tắc phối hợp 

1. Mọi hoạt động thực hiện của các thành viên trong Tổ Công tác phải tuân 

thủ Hiến pháp và pháp luật đồng thời đặt dưới sự lãnh đạo trực tiếp, tuyệt đối của 

Đảng ủy; sự điều hành của UBND xã trong việc tổ chức thực hiện chức năng, 

nhiệm vụ, quyền hạn của Tổ Công tác theo nguyên tắc tập trung dân chủ, tập thể 

lãnh đạo, cá nhân phụ trách. 

2. Công an xã là lực lượng nòng cốt trong thực hiện nhiệm vụ của Tổ Công 

tác. 

3. Từng lực lượng phải thực hiện đúng chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và 

tổ chức theo quy định của pháp luật. Công tác phối hợp phải bảo đảm sự đoàn kết 

thống nhất, hỗ trợ lẫn nhau thực hiện tốt nhiệm vụ được giao nhưng không ảnh 

hưởng đến nhiệm vụ, quyền hạn và công việc nội bộ của nhau. Phải giữ bí mật về 
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lực lượng, phương tiện, biện pháp nghiệp vụ, hồ sơ tài liệu và thông tin liên quan 

đến hoạt động phối hợp của từng lực lượng. 

4. Việc phối hợp hoạt động giữa các lực lượng trên cơ sở chương trình, kế 

hoạch. Quá trình phối hợp phải tích cực, chủ động, kiên quyết, thận trọng tuân thủ 

các quy định của pháp luật, tôn trọng các quyền và lợi ích hợp pháp của các cơ 

quan, tổ chức cá nhân. 

5. Trong phân công nhiệm vụ phải đảm bảo sự thống nhất giữa các thành 

viên cụ thể, không để xảy ra chồng chéo, vướng mắc trong quá trình vận hành, 

triển khai các mặt công tác. 

Chương II 

NỘI DUNG PHỐI HỢP VÀ TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN 

Điều 5.  Phối hợp trong trao đổi thông tin.  

1. Nội dung trao đổi thông tin. 

1.1 Các thành viên trong Tổ Công tác có trách nhiệm trao đổi với Tổ trưởng, 

tổ phó thường trực, tổ phó những thông tin. 

a) Tình hình đối tượng liên quan đến ma túy trong lĩnh vực của mình. 

b) Các điểm, tụ điểm phức tạp tình hình ANTT tiềm ẩn nguy cơ liên quan 

đến ma túy trên địa bàn. 

c) Tình hình vi phạm pháp luật về ma túy đối với các đối tượng do mình 

trực tiếp quản lý hoặc phát hiện. 

d) Danh sách các đối tượng, điểm tụ điểm ma túy có được và thông tin liên 

quan đến hoạt động ma túy để quản lý. 

e) Kế hoạch, phương án của lực lượng mình trong việc phòng chống ma túy.    

1.2 Cơ quan Quân sự có trách nhiệm trao đổi thông tin với Công an huyện . 

2. Hình thức, phương pháp trao đổi thông tin và phối hợp kiểm tra, xác minh 

thông tin: 

2.1 Việc trao đổi thông tin và phối hợp kiểm tra thông tin phải đảm bảo bí 

mật, kịp thời, chính xác, được thực hiện thường xuyên qua các cuộc giao ban định 

kỳ hoặc đột xuất. Trường hợp hai bên có thông tin khác nhau về một vụ, việc, hiện 

tượng thì phải phối hợp xác minh, kết luận và thống nhất trước khi báo cáo Tổ 

Công tác và báo cáo cơ quan cấp trên của mỗi lực lượng và Đảng ủy, UBND xã để 

chỉ đạo, xử lý. 

2.2. Khi một bên có đề nghị cung cấp thông tin, bên phối hợp có trách 

nhiệm đáp ứng yêu cầu theo khả năng, điều kiện của mình. Bên được cung cấp 

thông tin có trách nhiệm giữ bí mật thông tin và có thể đề nghị cung cấp thông tin 

bổ sung. Trường hợp cần thiết hai bên báo cáo trực tiếp cho Tổ trưởng, tổ phó 

thường trực hoặc tổ phó để kịp thời chỉ đạo 

3. Việc giao ban công tác phối hợp giữa các thành viên được thực hiện như 

sau: 
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a) Định kỳ, các thành viên có mặt theo yêu cầu của Tổ trưởng hoặc tổ phó 

thường trực tổ chức sơ kết. Trước khi tiến hành sơ kết, các đơn vị gửi báo cáo 

(trước ngày 15 hàng tháng) về tổ phó thường trực để tổng hợp, chuẩn bị nội dung, 

điều kiện để tổ chức giao ban. 

Thành phần tham dự sơ kết: Chủ tịch UBND xã, Ban CHQS xã; đại diện 

mời lãnh đạo Đảng ủy, Hội đồng nhân dân, Văn phòng UBND xã, Văn phòng 

Đảng ủy xã. 

Sau hội nghị sơ kết, người chủ trì và đồng chủ trì hội nghị trao đổi thống 

nhất kết luận, báo cáo bằng văn bản lên cấp trên trực tiếp và cấp ủy Đảng, UBND 

xã; đồng thời thông báo cho toàn bộ các bộ phận liên quan trực thuộc. 

b) Trường hợp đột xuất hoặc khi có tình hình phức tạp về đối tượng, điểm 

tụ điểm ma túy thì các cấp, các lực lượng liên quan phải chủ động thông báo cho 

Tổ trưởng, tổ phó, tổ phó thường trực theo nguyên tắc tập thể lãnh đạo, để cùng 

phối hợp giải quyết bằng các hình thức thích hợp, như: Họp bất thường, điện thoại, 

fax hoặc các phương tiện thông tin khác, xin ý kiến qua hệ thống trực ban của 

Công an tỉnh, xin ý kiến chỉ đạo của Đảng ủy, Ủy ban nhân dân xã. Khi có yêu cầu 

cấp thiết có thể tổ chức kíp trực liên ngành để tiếp nhận, xử lý thông tin và chỉ đạo 

giải quyết kịp thời các vấn đề nổi lên có liên quan ma túy và nắm tình hình chung. 

c) Thông tin trao đổi trực tiếp qua các hình thức: Điện thoại, fax hoặc các 

phương tiện thông tin khác được nghi chép đầy đủ cụ thể ngày, giờ, nội dung tin, 

số điện thoại, người cung cấp tin, người nhận tin và kết quả việc xử lý thông tin 

đó. Những thông tin trao đổi qua sơ kết định kỳ được thể hiện trong báo cáo sơ 

kết. 

d) Thống nhất thiêt lập “đường dây nóng” tại Công an xã 

Điều 6. Phối hợp trong công tác vận động quần chúng: 

1. Lực lượng Công an chủ trì, tham mưu cho cấp ủy Đảng, chính quyền 

các cấp và phối với cơ quan ban, ngành, đoàn thể vận động nhân dân người dân 

nâng cao cảnh giác, tích cực tham gia tố giác tội phạm ma túy, phối hợp cảm hóa, 

giáo dục đối tượng ma túy tại gia đình và cộng đồng không để các đối tượng thực 

hiện hành vi tội phạm hoặc lôi kéo người khác sử dụng trái phép chất ma túy; tập 

trung nâng cao hiệu quả công tác quản lý đối tượng tại địa bàn cơ sở;  

2. Các thành viên trong Tổ Công tác trực tiếp tổng kết, đánh giá trong 

ngành mình đồng thời chủ trì, tham mưu cho Tổ Công tác tuyên truyền, vận động 

quần chúng, nắm tình hình, cũng cố cơ sở, tổ chức tuần tra bảo vệ, phối hợp trong 

giải quyết vụ việc xảy ra tại địa phương liên quan đến ma túy, chủ động phòng 

ngừa phát hiện và đấu tranh làm thất bại mọi âm mưu, hoạt động liên quan đến ma 

túy trên địa bàn. 

Điều 7. Phối hợp trong công tác phòng ngừa và đấu tranh chống tội 

phạm. 

1.Công an xã có trách nhiệm: 



 4 

a) Chủ trì phối hợp với lực các cơ quan, tổ chức hữu quan khác trong việc 

lập kế hoạch và tổ chức phòng ngừa, đấu tranh, ngăn chặn các loại tội phạm liên 

quan đến ma túy; 

b) Tiếp nhận, xử lý tin báo, tố giác tội phạm và tiến hành các hoạt động 

điều tra các loại tội phạm do các cơ quan có thẩm quyền, chuyển giao theo quy 

định của pháp luật.  

c) Chỉ đạo các cơ quan hữu quan trong điều tra, xử lý tội phạm và giải 

quyết các vấn đề, vụ việc khác liên quan đến an ninh, trật tự có liên quan đến ma 

túy theo quy định của pháp luật; 

d) Chủ trì, phối hợp với các thành viên trong Tổ Công tác xây dựng 

phương án, kế hoạch hợp đồng tác chiến trong đấu tranh, trấn áp tội phạm,phòng 

ngừa tội phạm, bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng nghiệp vụ phòng, chống tội phạm 

liên quan đến ma túy. Kiên quyết không để các đối tượng lợi dụng địa hình phức 

tạp thành lập tụ điểm trung chuyển, tàng trữ, sản xuất ma túy tại địa bàn xã Sơn 

Giang. Không để địa bàn xã Sơn Thủy thành điểm “nóng” về ma túy 

2. Các cơ quan liên quan có trách nhiệm: 

a) Chỉ đạo các thành viên thuộc quyền thường xuyên tiến hành công tác 

nắm tình hình về tội phạm và vi phạm pháp luật trên địa bàn, chủ động phát hiện, 

ngăn chặn kịp thời các loại tội phạm. Phối hợp với lực lượng Công an trong việc 

điều tra, xác minh tội phạm theo quy định của pháp luật; 

b) Phối hợp với lực lượng Công an trong công tác phòng ngừa các loại tội 

phạm, chú trọng trên lĩnh vực của mình; 

c) Chuyển giao cho lực lượng chức năng của Công an xã thụ lý, giải quyết 

các vụ, việc có liên quan đến ma túy theo quy định của phát luật; 

d) Khi có yêu cầu, trong khả năng phạm vi và chức trách của mình, chỉ 

đạo các cơ quan, đơn vị trực thuộc phối hợp giải quyết các yêu cầu nghiệp vụ về 

phòng ngừa, đấu tranh chống tội phạm của Công an xã; 

đ) Phối hợp với Công an xã trong việc triển khai các phương án, kế hoạch 

phối hợp tấn công tội phạm tại các địa bàn trọng điểm, phức tạp về an ninh trật tự 

nhất là ma túy; 

Điều 8. Trách nhiệm của Tổ trưởng 

Tổ trưởng có trách nhiệm tổng hợp đánh giá, phân tích tình hình, đề ra 

phương án, kế hoạch, kiểm tra, tổ chức truyên truyền, là hạt nhân trung tâm đầu 

mối và chịu trách nhiệm trước Chủ tịch UBND xã. 

Điều 9. Trách nhiệm của Tổ phó thường trực 

Thực hiện các công việc do tổ trưởng giao phó, thay mặt tổ trưởng giải 

quyết thường xuyên công việc của Tổ Công tác và chịu trách nhiệm trước Tổ 

trưởng về hành vi, quyết định của mình. 

Tổ phó thường trực có các nhiệm vụ sau: 
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   Chủ động xây dựng kế hoạch, quy chế hoạt động, phối hợp với các cơ 

quan ban ngành tổ chức tuyên truyền pháp luật về ma túy trên địa bàn. Tham mưu 

xử lý nghiêm các trường hợp vi phạm. 

  Tổ chức, phối hợp các cơ quan ban ngành (lực lượng ANTT tại cơ sở, 

Đoàn thanh niên,…) tổ chức tuần tra kiểm soát trên địa bàn, nhất là khu vực ít 

người qua lại, thời gian tuần tra liên tục (nhất là sau 22 giờ), kịp thời phát hiện đối 

tượng sử dụng, tàng trữ trái phép chất ma túy và các tụ điểm mới hình thành. 

  Phối hợp các thành viên trong tổ công tác rà soát. Yêu cầu các thành viên 

trong tổ công tác (đối với từng lĩnh vực chuyên môn cụ thể)  cung cấp thông tin 

các đối tượng nghi nghiện, nghi sử dụng trái phép chất ma túy, sử dụng trái phép 

chất ma túy; tàng trữ trái phép, sản xuất, mua bán chất ma túy. 

 Tổ chức cùng các thành viên trong tổ tiến hành rà soát các cơ sở, doanh 

nghiệp kinh doanh, các điểm, tụ điểm có nghi ngờ (ít người qua lại, thường xuyên 

đóng cửa, nhập hóa chất, có người lạ đến không đăng kí cư trú,...) liên quan đến 

ma túy. Tiến hành kiểm tra, trường hợp có tồn tại về hành vi sản xuất, tàng trữ, 

mua bán trái phép chất ma túy, nhanh chóng kịp thời phối hợp với các cơ quan hữu 

quan xây dựng kế hoạch, phương án triệt phá. Kiên quyết không để tồn tại điểm 

“nóng”, điểm “trung chuyển” mavề ma túy trên địa bàn.  

  Quá trình tiến hành phải đồng bộ, đề nghị các lực lượng phối hợp đảm bảo 

yêu cầu bí mật nhà nước, xóa bỏ tư tưởng “nóng vội”, “đánh khúc giữa”, “vo 

tròn”, bỏ lọt tội phạm. Phải truy bắt tội phạm ma túy đến cùng, đến tận “gốc rễ”. 

Trường hợp tình hình phức tạp phải báo cáo Chủ tịch UBND xã, Lãnh đạo Công 

an tỉnh theo dõi chỉ đạo kịp thời. 

  Tham mưu UBND xã Công bố danh sách đơn vị cung cấp dịch vụ cai 

nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình và cộng đồng. 

- Là đầu mối tiếp nhận mọi thông tin liên quan đến tình hình ma túy trên địa 

bàn. 

Điều 10. Trách nhiệm của Tổ phó  

Tổ phó là đồng chí phụ trách bộ phận Lao động – Thương binh và Xã hội 

thuộc UBND xã. Chịu trách nhiệm quản lý nhà nước trong lĩnh vực phòng chống 

ma túy. Thường xuyên rà soát quy định pháp luật, lập danh sách các đối tượng, 

điểm nhóm ma túy. Là đầu mối trong công tác quản lý người nghiện, người sử 

dụng trái phép chất ma túy, người nghi nghiện, người tâm thần, ngáo đá. 

Tham mưu trực tiếp cho Tổ Công tác các vấn đề Quản lý nhà nước trong lĩnh 

vực ma túy. 

Điều 11. Trách nhiệm của Trưởng trạm y tế 

Trạm y tế là đơn vị chịu trách nhiệm tham mưu cho Tổ Công tác các vấn 

đề liên quan đến công tác y tế, khám chữa bệnh, xét nghiệm, sàng lọc liên quan 

đến ma túy. 

Định kỳ Trạm y tế báo cáo danh sách người nhiễm HIV, suy giảm miễn 

dịch, khám chữa bệnh liên quan đến ma túy đến Tổ Công tác. 

Thực hiện các yêu cầu khi Tổ Công tác phân công. 

Điều 12. Trách nhiệm Ban Văn hóa – Xã hội 
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Là đơn vị chịu trách nhiệm quản lý, tuyên truyền, phát động phong trào 

liên quan đến lĩnh vực ma túy. 

Định kỳ đơn vị báo cáo danh sách điểm, tụ điểm, đối tượng liên quan đến 

ma túy cho Tổ Công tác. 

Thực hiện các yêu cầu khi Tổ Công tác phân công. 

Điều 13. Trách nhiệm Đoàn Thanh niên 

Là đơn vị chủ lực, giúp việc chính cho Tổ trưởng và tổ phó thường trực. 

Tiến hành xây dựng kế hoạch, rà soát các thanh thiếu niên có biểu hiện vi 

phạm liên quan đến ma túy. 

Phối hợp chặt chẽ, xây dựng chương trình hành động trình Tổ Công tác 

phê duyệt gắn với chương trình hành động thanh niên định kỳ, phối hợp tuần tra 

kiểm soát theo kế hoạch. 

Thực hiện chế độ báo cáo về điểm, tụ điểm, đối tượng liên quan đến ma 

túy cho Tổ Công tác. 

Điều 14. Trách nhiệm của Hội Phụ nữ 

Tiến hành rà soát trong lĩnh vực quản lý của mình các vấn đề liên quan 

đến ma túy. Trực tiếp báo cáo, lập danh sách các đối tượng, điểm tụ điểm về ma 

túy đến Tổ Công tác. 

Phối hợp chặt chẽ, chú trọng vào đối tượng là nữ giới vi phạm pháp luật 

về ma túy. Tham mưu trực tiếp cho Tổ Công tác khi phát hiện có đối tượng nữ giới 

vi phạm. 

Điều 15. Trách nhiệm Hội Cựu chiến binh và Ban Quân sự xã 

Ban Quân sự xã và Hội Cựu chiến binh chủ trì, phối hợp với Công an xã 

tham mưu Đảng ủy, UBND xã chỉ đạo và phối hợp với các ban, ngành, đoàn thể 

địa phương tuyên truyền, giáo dục nâng cao nhận thức về ma túy gắn liền với vận 

động quần chúng Nhân dân tham gia xây dựng nền quốc phòng toàn dân, thế trận 

quốc phòng toàn dân gắn với nền an ninh nhân dân, thế trận an ninh nhân dân; tăng 

cường tiềm lực quốc phòng góp phần củng cố hệ thống chính trị cơ sở; chủ động 

phòng ngừa, phát hiện và đấu tranh làm thất bại mọi âm mưu, hoạt động của đối 

tượng liên quan đến ma túy. 

Phối hợp tuần tra kiểm soát khi có yêu cầu. 

Điều 16. Trách nhiệm Tổ bảo vệ an ninh trật tự tại cơ sở 

 Phối hợp chặt chẽ cùng lực lượng Công an xã, tổ chức tuần tra kiểm soát 

phối hợp tuyên truyền, xử lý vi phạm. 

 Tiến hành rà soát các đối tượng, điểm có nguy cơ tiềm ẩn về ma túy trên địa 

bàn. 

Tuyên truyền người dân tại cơ sở quy định pháp luật về ma túy. 

 

Chương III 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 17. Triển khai thực hiện: 
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Định kỳ, tổ phó thường trự xây dựng kế hoạch triển khai phù hợp với tình 

hình thực tiễn tại địa phương gắn liền với công tác tổng kết 

Điều 18. Công tác kiểm tra: 

Tổ trưởng tổ chức kiểm tra định kỳ và đột xuất các lực lượng tham gia. 

Điều 19. Chế độ báo cáo: 

Các đơn vị báo cáo sơ kết định kỳ trước ngày 15 hàng tháng (qua tổ phó 

thường trực) và báo cáo đột xuất khi có yêu cầu. Kết luận sơ kết gửi báo cáo lên 

cấp trên trực tiếp sau khi sơ kết. 

Điều 20.  Kinh phí phục vụ các hoạt động phối hợp: 

Kinh phí đảm bảo cho các hoạt động thực hiện Quy chế này thực hiện 

theo kinh phí tự chủ. Căn cứ nhiệm vụ của Cấp ủy và chính quyền địa phương giao 

các lực lượng thống nhất xây dựng kế hoạch và lập dự toán trình UBND cùng cấp 

để hoạt động. 

Quản lý sử dụng ngân sách và tài sản của nhà nước đảm bảo cho hoạt 

động phối hợp thực hiện theo quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng ngân 

sách, tài sản nhà nước 

Điều 21. Tổ chức thực hiện  

1. Quy chế này được phổ biến, quán triệt đến toàn bộ đồng chí trong Tổ 

Công tác biết, thực hiện. 

2. Giao Tổ phó thường trực theo dõi việc thực hiện quy chế này. Quá trình 

thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc, tập hợp báo cáo xin ý kiến Chủ tịch 

UBND xã để sửa đổi quy chế cho phù hợp, đảm bảo hiệu quả trong công tác triển 

khai thực hiện./. 
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